INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de Abril de 2023

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Kymberly Dahiana Ortega Coxic Cul: 3005-33063-0101
Ntmero de contrato: DGDCFC-029-099-2023 Acuerdo Ministerial: 19-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 105002984
Ndmero de Factura: 3667609704 Serie: B79B03CC
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: Mes de Abril 2023
Monto Total del Contrato Q.19,677.42 Plazo del Contrato: 03/01/2023 AL 30/04/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato: “El Técnico” se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccion de Participacién Ciudadana de la

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios
técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segun Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

) Apoyé en los procedimientos de gestion de las revisiones y/o rectificaciones de los expedientes conformados de las personas a contratar en las diferentes
a unidades administrativas de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,

Apoyé en la reproduccién y digitalizacién de los documentos que respaldan la educacién de candidatos, necesarios para la gestién del Registro General de
b) Adaquisiciones del Estado, de personal a contratar en las diferentes unidades administrativas de la Direccién General de Desarrolle Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas.

) Apoyé en la revisién, digitalizacion y publicacién de facturas e informes en los diferentes sistemas informaticos, del personal contratado en las diferentes
% unidades administrativas de la Direccién General de Desarrolle Cultural y Fortalecimiento de kas Culturas.

Apoyé en los procesos de elaboracién de los contratos, solicitudes de acuerdo, del personal contratado bajo el renglén presupuestario 029, de las diferentes
unidades administrativas de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

d)

) Apoyé en el seguimiento y atencién a las diferentes solicitudes realizadas a la Delegacién de Recursos Humanos de la Direccién General de Desarrollo
€ cultural y Fortalecimiento de las Culturas referente a los servicios técnicos y/o profesionales.

Kymberly Dahiana Ortega Coxic Licda. Nydia Lizbeth Reyes Lucero
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaltia los Servicios
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de Abril de 2023

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Kymberly Dahiana Ortega Coxic CUI: 3005-33063-0101
Ndmero de contrato: DGDCFC-029-099-2023 Acuerdo Ministerial: 19-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 105002984
Ndmero de Factura: 3667609704 Serie: B79B03CC
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2023 AL 30/04/2023
Monto Total del Contrato Q.19,677.42 Plazo del Contrato: 03/01/2023 AL 30/04/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato: "El Técnico" se compromete a prestar sus servicios técnicos para Recursos Humanos de la Direccidén

General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del Ministerio de Cultura y Deportes de
este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos,
en la prestacién de Servicios técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Se logré apoyar en los procedimientos de gestion de las revisiones y/o rectificaciones de 30 expedientes conformados de las personas a contratar en las diferentes

Q) unidades administrativas de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,

Se logré la reproduccién v digitalizacién de 20 documentos que respaldan la educacién de candidates, necesarios para la gestién del Registro General de Adquisiciones
del Estado, de personal a contratar en las diferentes unidades administrativas de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

b)
Se logré la revision, digitalizacion y publicacién de 200 facturas e informes en los diferentes sistemas informédtices, del personal contratado en las diferentes unidades
Q administrativas de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Se logré la elaboracion de 150 contratos, 10 solicitudes de acuerdo, del personal contratado bajo el renglén presupuestario 029, de las diferentes unidades
administrativas de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

d)

) Se logré darle seguimiento y atencién a las diferentes solicitudes realizadas a la Delegacién de Recursos Humanos de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
€ Fortalecimiento de las Culturas referente a los servicios técnicos y/o profesionales.

Kymberly Dahiana Ortega Coxic Licda. Nydia Lizbeth Reyes Lucero

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaltia los Servicios
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic.

Ernesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 28 de Abril de 2023

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Numero de contrato:

Kymberly Dahiana Ortega Coxic

DGDCFC-029-099-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS
Ntmero de Factura: 3667609704
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00
Monto Total del Contrato Q. 19,677.42
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a)

b)

)

e)

CUI: 3005-33063-0101
Acuerdo Ministerial: 19-2023

Nit del Contratista: 105002984
Serie: B79B03CC

Periodo del Informe: 03/01/2023 AL 30/04/2023

Plazo del Contrato: 03/01/2023 AL 30/04/2023

“El Técnico” se compromete a prestar sus servicios técnicos para Recursos Humanos de la Direccién

General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del Ministerio de Cultura y Deportes de
este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios técnicos que se describen a continuccion, sin ser estas limitativas,
sino enunciativas. (segin Clausula de contrato: Tercera).

Apoyé en los procedimientos de gestion de las revisiones y/o rectificaciones de los expedientes conformados de las personas a contratar en las diferentes unidades

administrativas de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyé en la reproduccién y digitalizacion de los documentos que respaldan la educacion de candidatos, necesarios para la gestion del Registro General de
Adquisiciones del Estado, de personal a contratar en las diferentes unidades administrativas de la Direccidn General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las

Culturas,

Apoyé en la revision, digitalizacién y publicacién de facturas e informes en los diferentes sistemas informaticos, del personal contratado en las diferentes unidades

administrativas de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyé en los procesos de elaboracion de los contratos, solicitudes de acuerdo, del personal contratado bajo el renglén presupuestario 029, de las diferentes unidades

administrativas de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyé en el seguimiento y atencién a las diferentes solicitudes realizadas a la Delegacién de Recursos Humanos de la Direccién General de Desarrollo Cultural v

Fortalecimiento de las Culturas referente a los servicios téenicos y/o profesionales.

Kymberly Dahiana Ortega Coxic

Nombre Completo del Contratista
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